UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

HUONG DAN CAC BUOC CHUAN Bl HO SO LIEN QUAN
DPEN NGUOI LAO PONG NUOC NGOAT

A. VAN BAN QUY PINH
- B0 luat Lao dong nim 2019: Tir Piéu 151 - Diéu 157;
- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 ctia Chinh phu
B. CAC BUOC CHUAN BI VA THU'C HIEN
I. BUOGC 1 - X4c dinh nhu cu si dung ngudi lao dong nwéce ngoai (LDNN)

1. P6i véi cac co quan, t chirc, doanh nghiép (nguwdi st dung lao dong trir nha
thau)

Thuc hiép Maiu 1/PLI, Thuc hiép Miu 2/PL1J,
Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

Xac dinh nhu cau sir dung ngudi LDNN | Néu thay doi nhu cau s dung nguoi LDNN
va béo cdo gidi trinh trude it nhit 15 | vé vi tri, chitc danh cong viéc, hinh thirc lam
ngay ké tir ngay du kién sur dung nguoi | viée, sé lwgng, dia diém thi nguoi sur dung lao
LDNN dong phai bo cdo trwére it nhit 15 ngay ké tir
ngay du kién str dung ngudi LDNN.

Luuy:

Ké tir ngay 01/01/2024, trong thoi gian it nhit 15 ngay ké tir ngay du kién bdo céo
gidi trinh, nguoi sir dung lao dong thuc hién théng bio tuyen dung nguoi lao dong Viét
Nam vio cac vi tri du kién tuyen dung ngudi LDNN trén Cong thong tin dién tir ciia Bg
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi (Cuc Viéc 1am) hoic Cong thong tin dién tir ctia
Trung tim dich vu viéc lam noi ngudi LDNN du kién lam viéc.

Noi dung thong bao tuyen dung bao gém: vi tri va chirc danh cong viéc, mo ta cong
viée, sb lugng, yéu ciu vé trinh do, kinh nghiém, mirc lwong, thoi gian va dia diém lam
viéc.

Sau khi khong tuyén dwgc ngudi lao dong Viét Nam vao cic vi vi tuyén dung nguoi
LDNN, ngudi sir dung lao ddng c6 trach nhiém xic dinh nhu ciu sir dung nguwoi LDNN
va thuc hién bédo cdo giai trinh.

Cac truong hop khéng cin thuc hién giai trinh nhu ciu si dung nguoi
LDNN:

- Khoin 3,4, 5, 6, 8, Piéu 154 Bo luat Lao dong

“3. La Trudmg van phong dai dién, du dn hodc chiu trdch nhiém chinh vé hoat déng cia té chirc
qudc té, té chire phi chinh phui nude ngoai tai Viét Nam.

4. Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao bdn dich VU

5. Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xie Iy sw c6, tinh huéng ky thudt, cong nghé phuc
tap nay sinh lam anh huong hodc c6 nguy co anh hwomg t6i san xudt, kinh doanh ma cdc
chuyén gia Viét Nam va cdc chuyén gia nudc ngodi hién dang ¢ Viét Nam khéng xie Iy duoc.
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6. La ludt sw nudc ngoai da dugc cdp Gidy phép hanh nghé ludt sw tai Viét Nam theo quy dinh
cua Ludt ludt sw

8. Nguoi nuéc ngoai két hén véi nguoi Viét Nam va sinh song trén lanh thé Viét Nam.”

- Khoan 1,2,4,5,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, Piéu 7 Nghi dinh 152/2020/ND-CP

“1. La chu s¢ hitu hodc thanh vién gop vén cua cong ty TNHH c6 gid tri gop vén tir 3 ty dong
tro lén.

2. La Chu tich Hgi dong quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri cua cong ty ¢é phdn c6 gia
tri gép von tir 3 ty dong tro lén.

4. Vao Viét Nam dé cung cd'p dich vu tw vén vé chuyén mén va ky thudt hodc thuc hién cdc nhiém
vu khdc phuc vu cho cong tdc nghién citu, xdy dung, tham dinh, theo doi danh gid, quan Iy va
thuc hién chuong trinh, dw dn sw dung nguon hé trg phdt tr ién chinh thicc (ODA) theo quy
dinh hay thoa thudn trong cdc diéu wéc quoc 16 vé ODA da ky két giita co quan c6 thdm quyén
cua Viét Nam va nudc ngoai.

5. Puoc Bo Ngoai giao cdp gidy phép hoat déng thong tin, bdo chi tai Viét Nam theo quy dinh
cua phdp ludt.

7. Tinh nguyén vién quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh nay.

8. Vo Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan Iy, gidm déc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong ky
thudt cé thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khéng qua 03 lan trong 01 nam.

9. Vao Viét Nam thuc hién thoa thudn qudc té ma co quan, 16 chirc & Trung uong, cdp tinh ky két
theo quy dinh cua phdp ludt.

10. Hoc sinh, sinh vién dang hoc tdp tai cdc truomg, co s dao tao ¢ nudc ngodi c6 thoa thugn
thue tdp trong cdc co quan, 16 chi, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thue tdp, tdp sw trén
tau bién Viét Nam.

11. Thén nhén thanh vién co quan dai dién nuwdc ngoai 1ai Viét Nam.

12. C6 hé chiéu cng vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, 16 chizc chinh tri, t6 chikc CT-XH.

13. Nguoi chiu trdch nhiém thanh ldp hién dién thuong mai.

14. Puoc Bé Gido duc va Pao tao xdc nhdn nguoi LDNN vao Viét Nam dé giang day, nghién
cuu.”

2. P6i v6i nha thiu

Truéce khi tuyén ngudi LDNN, nha thau c6 trach nhiém ké khai s lugng, trinh do,

ning luc chuyén mén, kinh nghiém cua nguoi LDNN cén tuyén dé thuc hién goi thau
tai Viét Nam va d& nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyen nguoi LDNN theo Maiu 4/PLI, Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP

Trudng hop nha thiu c¢6 nhu cdu didu chinh, b sung s6 lao dong da ké khai thi
chi ddu tu phai x4c nhan phuong dn diéu chinh, bd sung nhu ciu lao ddng can sir dung
ctia nha thiu theo MAu s6 5/PLI, Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
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IIL. BUOC 2 - Thue hién hé so gidy phép lao dong, xac nhin khong thujc dién cip gpld,
thong bdo khong thujc truong hop xic nhin khong thuje dién cip GPLD

1. Gidy phép lao dong

Cap mai

Cap lai

Gia han

Thanh phan
ho so

Piéu 9, Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP,

Khodn 5, Piéu 1 Nghi
dinh s6 70/2023/ND-CP

Piéu 13, Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP,

Khoan 7, Piéu 1 Nghi dinh
s6 70/2023/ND-CP

Diéu 17, Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP

Diéu kién

Truéce it nhat 15 ngay ké tir
ngay du kién s dung
LDNN

Thudc truong hop:
- Bi mét, bi hong.

GPLD da dugc cé’p
con thoi han it nhat
05 ngay nhung khong

Thay dbi ho va tén, qubc
tich, s6 ho chiéu, dia diém
lam viéc

- Di tén DN ma khong thay
d6i mi sb DN ghi trong

qu4 45 ngay

GPLD con thoi han
Thoi gian o o T
giai quyét 05 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc
Két qua B ’ )
nhan Gidy phép lao dong

2. X4c nhin khéng thudc dién cip GPLD

Ngudi LDNN khéng thudc dién cip GPLP

Péi trong
thuc hién

- Khoin 3, 5, 7 Piéu 154 cia B0 luat Lao dong:

“3. La Trudng van phong dai dién, du dn hodc chiu trdch nhiémchinh vé hoat
dong ciia t6 chikc quoc té, té chirc phi chinh phu nudce ngoai tai Viét Nam.

5. Vao Viét Nam véi thoi han duéi 03 thang dé xir Iy su ¢, n‘nhhuo’ng ky
thudt, cong nghé phure tap nay sinh lam anh huong hodc cénguy co anh
huomg téi san xudt, kinh doanh ma cdce chuyén gia Viét Nam va cdc
chuyén gia nwdc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khéng xu Iy duoc.

7. Truomg hop theo quy dinh cia diéu wéc quéc 1€ ma nude Cong hoa xd
héi chu nghia Viét Nam la thanh vién.”

- Khoin 3,4, 5, 7, 9, 10, 12, 13 Diéu 8, Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP
“3. Di chuyen trong ngi by doanh nghiép thugc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu cia Viét Nam véi Té chire Thuong mai thé
gidi, bao gom: kinh doanh, thong tin, xdy dung, phdn phoi, gido duc,
moi truong, tai chinh, y te du lich, van héa gidi tri va vén tdi
4. Vao Viét Nam @é cung cdp dich vu tw van vé chuyén mén va ky thuat hodc
thyc hién cdac nhiém vu khdc phuc vu cho cong tdc nghién ciru, xdy dung,
tham dinh, theo doi ddnh gid, quan Iy va thuc hién chuong trinh, du dn
str dung nguon hé tro phat trién chinh thitc (ODA) theo quy dinh hay
théa thudn trong cdc diéu wéc quéc té vé ODA di ky két giita co quan cé
tham quyén ciia Viét Nam va nuéc ngoai.
5. Puoc B Ngoai giao cap gzay phép hoat dong thong tin, bdo chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phdp ludt.
. Tinh nguyén vién.
9. Vao Viét Nam thuc hién thoa thudn quoc 1é ma co quan, 16 chire ¢ Tr ung
wong, cdp tinh ky két theo quy dinh cua phap ludt.

~N
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10. HS-SV dang hoc tdp tai cdc truong, co sé dao 1ao o nude ngoai o thoa
thudn thuc tdp trong cdc co quan, 16 chire, doanh nghiép tai Viét Nam;
hoc vién thuc tdp, tdp su trén tau bién Viét Nam.

12. Co ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, 16 chikc chinh
tri, t6 chikc chinh tri - xd hoi.

13. Nguoi chiu trdch nhiém thanh ldp hién dién thuong mai.”

- Khoan 6, 14 Piéu 8, Nghi dinh s6 152/2020/NP-CP dugc sira doi
tai khoan 4, Diéu 1, Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP
“6. Pugc co quan, to chirc c6 thdm quyén cia nude ngodi cir sang Viét Nam
giang day hodc lam nha quan ly, giam déc dzeu hanh tai co so gido duc
do co quan dai dién ngoai gzao nudc ngodi, 16 chirc lién chinh phi de
nghi thanh Idp tai Viét Nam; cdc co S0, 16 chirc duoc thanh Idp theo
cdc hiép dinh ma Viét Nam da ky két, tham gia

14. Puoc Bé Gido duc va Pao tao xdc nhdn nguci LDNN vao Viét Nam ac
thuc hién cdc cong viéc sau:

a) Giang day, nghién ciru.

b) Lam nha quan ly, gidm déc diéu hanh, hiéu trudng, phé hiéu trudng co
s6 gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc 16 chike lién

chinh phu dé nghi thanh lap tai Viét Nam.”

Thanh pha : ,
o SPO an Theo khoan 3, Diéu 8, Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP
Thoi gian , Trude it nhat 10 ngay,
thuc hién ké tir ngay ngudi LDNN bat dau lam viéc
Thoi gian S 43 ”
gidi quyét 3 ngay lam viéc
Két qua T % I . e %
A Gidy xac nhan (MAu s6 10/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)
nhén duogc

3. Théng bao khong thugc trwdng hop xdc nhin khong thude dién cip GPLD

Théng bao khong thugce trudng hop xac nhin nguoi LDNN khong
thudc dién cap giay phép lao dong

Déi twong
thuc hién

Khoan 4, 6 Diéu 154 ciia B luit Lao djng
“4. Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thdng dé thyc hién chaobdn

dich vu.
6. La ludt su nudc ngoai da dwoc cap Gidy phép hanh nghé ludtsuw tai

Viét Nam theo quy dinh cua Ludt Ludt suw.”
Khoin 1,2, 8 va 11 Piéu 7 Nghi dinh 152/2020/ND-CP
“ 1. La chii s¢ hitu hodc thanh vién gdp von cua cong ty trdach nhiém

hitu han co gid tri gop vén tir 3 ty dong tré lén.

2. La Chu tich Hgi dong quan tri hodic thanh vién Héi dong quantri cua
cong ty co phan o gid tri gop von tir 3 ty dong tr lén.

8. Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha qudn Ly, giam doc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao déng ky thudt co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va

khong qua 03 lan trong 01 ndm.
11. Than nhdn thanh vién co quan dai dzen nwde ngoai tai Viét Nam quy

dinh tai diém 1 khodn 1 Piéu 2 Nghi dinh nay.’
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Thanh phén - Thong bao c6 cac thong tin: Ho va tén, tudi, qudc tich, sé ho chiéu; Thong
ho so tin cta to chire, doanh nghiép (tén, dia diém lam viéc); Ngay bat diu va
(khong quy ngay két thic 1am viée
dinh mdw) | - Tai liéu dinh kém ching minh thudc cac déi trong néu trén
Thoi gian Trude it nhét 03 ngay,
thuc hién ké tir ngay ngudi LDNN bit ddu lam viée
Két qua Khoéng co, chi quy dinh doanh nghiép thuc hién thong bao gtri S&
nhan dugc Lao dong - Thuong binh va X& hoi

IV. Pia diém tiép nhén hd so va hinh thic nop
1. Déi twong ndp hd so tai S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi:

Thuc hién theo quy dinh tai diém d, khoan 11, Piéu 1 Nghj dinh s6 70/2023/ND-
CP ngay 18/9/2023 cia Chinh phu, gom:

- Lam viéc cho ngudi st dung lao dong, cu thé:

+ Doanh nghiép hoat déng theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Pau tw hodc theo diéu
woc quoc té ma nucc Cong hoa xd hoi chu nghia Viet Nam la thanh vién,

+ Nha thdu tham du thau, thuc hién hop déng;

+ Vin phong diéu hanh cia nha dau tw nudce ngoai trong hop dong hop tdc kinh
doanh hodc cia nha thau nude ngoai dwoc dang ky hoat dong theo quy dinh cua phdp
ludt;

+ T6 chitc hanh nghé ludt su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap ludt;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tdc xd thanh Idp va hoat dpng theo Ludt Hop tdc xd;
+ Ho kinh doanh, cd nhdn duoc phép hoat dong KD theo quy dinh ca phdp ludt.

- Lam viéc cho co quan, t6 chirc do Uy ban nhéan dan cdp tinh, co quan chuyén
mdn thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhén dan cip huyén thanh lap, cu thé:

+ Van phong dai dién, chi nhdnh cia doanh nghiép, co quan, té chirc duoc co
quan cé tham quyén cdp phép thanh ldp,

+ Co quan nha nudc, té chire chinh tri, t6 chitc chinh tri - xa hoi, t6 chitc chinh tri
xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xd hdi, to chitc xa hoi - nghé nghiép,

+ T6 chirc su nghiép, co so gido duc duoc thanh Idp theo quy dinh cua phdp ludt;

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh.

2. Pia diém tiép nhén:
- S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Dia chi: 159 Pasteur, Phuong Vo Thi Sau, Quén 3
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